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เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบให้ปฏิบัติ 
............................................................................. 

 

  โดยที่มำตรำ 10 วรรคหนึ่ง แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิบัติรำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์      
พ.ศ. 2565 บัญญัติให้บรรดำค ำขออนุญำตหรือกำรติดต่อใด ๆ ที่ประชำชนส่งหรือมีถึงหน่วยงำนของรัฐ หรือ
เจ้ำหน้ำที่ของรัฐที่เกี่ยวข้องทำงช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ที่หน่วยงำนของรัฐประกำศก ำหนดให้ถือว่ำหน่วยงำน
ของรัฐหรือเจ้ำหน้ำที่ของรัฐนั้นได้รับตำมวันและเวลำที่ค ำขออนุญำตหรือกำรติดต่อนั้นเข้ำสู่ ระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงำนหรือเจ้ำหน้ำที่ของรัฐนั้น เว้นแต่วันและเวลำนั้นเป็นวันหรือเวลำนอกท ำกำร     
ของหน่วยงำนของรัฐ ให้ถือว่ำหน่วยงำนของรัฐหรือเจ้ำหน้ำที่ของรัฐได้รับในวั นและเวลำท ำกำรถัดไป            
จึงสมควรก ำหนดมอบหมำยหน้ำที่ในกำรตรวจสอบอีเมลจำกช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ส ำหรับประชำชน ใช้ในกำร
ยื่นค ำขอหรือติดต่อส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำภูเก็ต โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ ทั้งนี้         
เพ่ือประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติรำชกำร 

  อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 37 วรรคสอง แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำร
กระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม จึงมอบหมำยงำนหน้ำที่ควำมรับผิดชอบในกำร
ตรวจสอบอีเมลจำกช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ส ำหรับประชำชนใช้ในกำรยื่นค ำขอหรือติดต่อรำชกำร และช่องทำง
อิเล็กทรอนิกส์อื่น ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำภูเก็ต มีหน้ำที่รับผิดชอบ และปฏิบัติงำนดังนี้ 
  1. นำงสำวเบญจมำศ ขอดแก้ว ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน กลุ่มอ ำนวยกำร     
ท ำหน้ำที่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) saraban04111@obec.go.th และ
(อีเมล) saraban@phuketarea.go.th โดยมีหน้ำที่รับผิดชอบและปฏิบัติงำนดังนี้ 
 (1) ท ำหน้ำที่ตรวจสอบอีเมลจำกช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ส ำหรับประชำชนใช้ในกำรยื่น     
ค ำขอและติดต่อรำชกำรผ่ ำนช่องทำงไปรษณีย์ อิ เล็ กทรอนิกส์  saraban04111@obec.go.th และ 
(อีเมล) saraban@phuketarea.go.th ทุกวันท ำกำร ภำคเช้ำและภำคบ่ำย 
 (2) เมื่อได้รับอีเมลจำกประชำชน ให้ลงรับตำมปกติ แล้วตอบกลับอีเมลเพ่ือแจ้งเลขรับ   
ให้ประชำชนทรำบ 
 (3) ด ำเนินกำรรับเรื่องตำมขั้นตอนปกติเหมือนที่ยื่นเป็นกระดำษ โดยอำจพิมพ์ออกอีเมล
เพ่ือเสนอเรื่อง หรือท ำผ่ำนระบบงำนเดิม 
 (4) เมื่อเสร็จเรื่องให้ส่งอีเมล หรือน ำส่งเอกสำรผ่ำนช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ให้ประชำชน    
ผู้ขอ เว้นแต่ผู้ขอได้ระบุขอให้ส่งเป็นกระดำษ 
  2. นำงระเบียบ พรหมทอง ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน กลุ่มส่งเสริมกำรศึกษำ
ทำงไกล เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร รับผิดชอบในส่วน ไปรษณีย์ อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) 
Areaphuket@gmail.com และเว็บไซต์  https://www.phuketarea.go.th 

/3. นำงนิชฎำ ซิมอำจิน… 
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  3. นำงนิชฎำ ซิมอำจิน ต ำแหน่งนักประชำสัมพันธ์ช ำนำญกำรพิเศษ กลุ่มอ ำนวยกำร 
รับผิดชอบแอพพลิเคชั่น Facebook: ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำภูเก็ต  
https://www.facebook.com/phuketeducation/ 
  4. นำงสำวเบญจมำศ ขอดแก้ว ต ำแหน่งเจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน รับผิดชอบระบบ 
รับ - ส่ง หนังสือรำชกำร  

  (1) ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ Smart Obec รับ - ส่ง หนังสือรำชกำรส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน 

  (2) ระบบส ำนักงำนอิเล็กทรอนิกส์ My Office รับ – ส่ง หนังสือรำชกำรในส ำนักงำน
สถำนศึกษำในสังกัด  

  (3) ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ส ำนักงำนจังหวัดภูเก็ต รับ – ส่ง หนังสือรำชกำร 
ระหว่ำงหน่วยรำชกำรอ่ืนภำยในจังหวัด 

  ให้ บุ คลำกรที่ ไ ด้ รั บมอบหมำย ด ำ เนิ นกำรตำม  พร ะรำชบัญญัติ ปฏิบั ติ ร ำชกำร 
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 และส ำหรับบุคลำกรที่ได้รับมอบหมำยตำมข้อ 2 – 4 ให้ด ำเนินกำรตำมหน้ำที่
และเทียบเคียงแนวทำงกำรด ำเนินงำนตำมข้อ 1 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 1 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2566 
 

 
 

(นำยอุมัธ  สวำหลัง) 
      ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำภูเก็ต 

 


